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ПРИНЯТ                                                                                    УТВЕРЖДЕН       
Педагогическим советом	                                           Директор МБУ ДО «ДМШ»
МБУ ДО «Детская музыкальная школа»                                _________И.Е. Худайгулова 
Протокол №__  от «__»_____20__г.                                       «___»_________20__г.
 
ПОРЯДОК
ИНДИВИДУАЛЬНОГО УЧЕТА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ОБУЧАЮЩИМИСЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ, ХРАНЕНИЯ В АРХИВАХ ИНФОРМАЦИИ ОБ ЭТИХ РЕЗУЛЬТАТАХ НА БУМАЖНЫХ И (ИЛИ) 
ЭЛЕКТРОННЫХ НОСИТЕЛЯХ
в Муниципальном бюджетном учреждении дополнительного образования
«Детская музыкальная школа» городского округа г.Сибай Республики Башкортостан
Настоящий порядок разработан на основании пункта 11 части 3 статьи 28 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», номенклатуры дел Государственного бюджетного учреждения дополнительного образования и в целях создания достоверной информационной базы обучающихся, упорядочения системы сбора и хранения персональных данных обучающихся, а также повышения качества и результативности образовательной деятельности.
1. Индивидуальный учет результатов освоения обучающимися образовательных программ
1.1. Индивидуальный учет результатов освоения обучающимися образовательных программ, разработанный в Муниципальном бюджетном учреждении дополнительного образования «Детская музыкальная школа» (далее – Учреждение), предусматривает разработку и ведение следующих документов:
- порядок осуществления текущего, промежуточного контроля, итоговой аттестации обучающихся,
- комплекс организационной и учебно-методической документации: личные дела обучающихся, общешкольная ведомость, журналы учета успеваемости и посещаемости (для групповых и индивидуальных занятий), индивидуальные планы, протоколы заседаний комиссии по проведению промежуточной аттестации, протоколы заседаний комиссии по проведению итоговой аттестации и другие.
1.2. Личное дело формируется и ведется в Учреждении на основании локального нормативного акта, включает сведения об успеваемости обучающегося в течение всего срока обучения: результаты текущей аттестации (четвертные оценки), оценки переводных зачетов (экзаменов), итоговые оценки.
1.3. Общешкольная ведомость формируется ежегодно. В общешкольную ведомость вносятся результаты текущей, промежуточной, итоговой аттестации (текущая аттестация – четвертные и годовые оценки, промежуточная аттестация – зачеты (экзамены), академические концерты, просмотры, выставки и т.д., итоговая аттестация – выпускные экзамены) каждого обучающегося Учреждения.
1.4. Журнал учета успеваемости и посещаемости отражает посещаемость и результаты текущей, промежуточной, итоговой аттестации каждого обучающегося по каждому учебному предмету учебных планов образовательных программ, реализуемых в Учреждении.
1.5. Индивидуальные планы отражают продвижение обучающегося по тем предметам, занятия по которым проходят в индивидуальной форме. Индивидуальные планы включают: исполнительский репертуар каждого года обучения, представленный по полугодиям, программы выступлений обучающегося в течение учебного года, выполнение плана, характеристику уровня подготовки на конец учебного года, программу промежуточной аттестации, отзыв комиссии, оценки текущего контроля и промежуточной аттестации, решение педагогического совета о переводе обучающегося в следующий класс.
1.6. Протоколы заседания комиссии по проведению промежуточной и итоговой аттестации включают: анализ предмета оценивания (сольное выступление, участие в коллективном (ансамблевом) выступлении, экспертное заключение членов комиссии, оценку.
1.7. Дневник успеваемости обучающегося выполняет функцию контроля за посещаемостью и успеваемостью учащегося, а также способствует эффективной организации домашних занятий. Дневник отражает еженедельную нагрузку учащегося, регулярность посещения занятий в Учреждении в соответствии с учебным планом и расписанием занятий. Текущий контроль, осуществляемый преподавателями, отражается в оценках, выставляемых в дневник и журнал учета успеваемости и посещаемости. Наличие дневника также позволяет родителям (законным представителям) осуществлять контроль за успеваемостью и посещаемостью учащегося.
1.8. Учреждение утверждает виды документов, направляемых в архив для хранения, а также форму хранения (на бумажных и (или) электронных носителях) и сроки хранения.
2. Порядок хранения в архивах информации о результатах освоения обучающимися образовательных программ на бумажных и (или) электронных носителях
2.1. Порядок хранения в архивах информации о результатах освоения обучающимися образовательных программ на бумажных и (или) электронных носителях разрабатывается на основании и с учетом:
Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»,
Федерального закона от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,
постановления Правительства Российской Федерации от 17.11.2007 № 781 «Об утверждении Положения об обеспечении безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»,
«Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения» (приложение к приказу Министерства культуры Российской Федерации от 25.08.2010 № 558),
Основные правила работы архивов организаций (одобрены решением коллегии Росархива от 06.02.2002),
приказа Росархива от 11.04.2018 № 43 «Об утверждении примерного положения об экспертной комиссии организации»,
«Рекомендаций по комплектованию, учету и организации хранения электронных архивных документов в архивах организации»: М., ВНИИДАД, 2013,
номенклатуры дел Учреждения, утвержденной приказом от 20.12.2017 № 144/од.
2.2. Получение, обработка и хранение персональных данных, права и обязанности сторон в области защиты персональных данных, доступ к персональным данным субъекта и их передача регулируются Положением о защите персональных данных работников Учреждения.
2.3. Учреждение утверждает перечень ответственных лиц, имеющих соответствующие Положению о защите персональных данных работников Учреждения права и обязанности, в том числе обязанности по ведению личных дел обучающихся, журнала учета передачи персональных данных обучающихся и другие.
3. Учет индивидуальных достижений обучающихся как способ повышения качества образования.
Разработанная система учета индивидуальных достижений обучающихся позволяет:
- реализовать индивидуальный подход в образовательном процессе;
- получить, накапливать, обобщать, анализировать и представлять информацию об учебных достижениях обучающихся;
- создавать объективную базу для поощрения обучающихся и педагогических работников;
- формировать основу для принятия управленческих решений и мер, направленных на получение положительных изменений в образовательной деятельности Учреждения, на повышение ее результативности.
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HOPSIAOK
HNHAUBUAYAJBHOI'O YUYETA PE3YVJIBTATOB OCBOEHI/IH OBY‘IAIOHII/IMI/ICH
OBPA3OBATEJIBHBIX ITPOI'PAMM, XPAHEHUSI B APXUBAX UHOOPMAIITUA
Ob OTUX PE3YJIbTATAX HA BYMAYKHbIX U (MJIN)
IJIEKTPOHHBIX HOCUTEJISIX
B MyHHIMIIAIEHOM OFOIKETHOM YyUPEXKISHHH JOMOJHHTEIHHOIO 00pa3oBaHus
«JleTckas My3bIKaubHas IIKOJIa» Fopojackoro okpyra r.Cubait Peciy6nukm Bamxoprocran

Hacrosmuii mopsmok pa3paboran Ha OCHOBaHWH myHKTa 11 uactw 3 cratem 28
®enepansroro 3akona ot 29.12.2012 Ne 273-03 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoii Menepanuny,
HOMEHKJIATYphl  Jell  l'ocynapcTBEHHOro OIO/KETHOTO — YUPEXKAECHHS  JOIOJHHTEILHOIO
o0pa3oBanMs M B ILEISIX CO3JAaHMS JOCTOBEPHOW HH(MOPMAIMOHHON 6assl 06yYaIOMIUXCS,
YIOPSIOYEHHs CUCTEMBI cOOpa M XpaHEHHS IMEePCOHATBHBIX MAHHBIX OOYUYAIOIIMXCS, a TAKKe
HOBBIIEHHS KAYECTBA U PE3YJIBTATUBHOCTU 00pa30BaTEILHOM JIESITEILHOCTH.

1. MauBuAyalbHBIA y4ET PE3yIbTaTOB OCBOCHHS O0yJalOMMUMHUCS 06pa30BaTeNbHBIX IIPOrPaMM

1.1. WMupuBMayalbHBId ydYeT pe3yjbTaTOB OCBOSHHUS OOYYaIOUMMHUCS 00pa3oBaTeIbHBIX
IporpamMM, paspaboTaHHbII B MyHUIUDATBEHOM OIO/DKETHOM YYPEXAECHUH IOIOJIHHTEILHOIO
oOpasoBanus «Jlerckas My3bIKaJgbHas IIKona» (nanee — Y4UpekaeHHe), IperyCMaTpUBAET
pa3paboTKy U BEJCHHE CICAYIONUX JOKYMEHTOB:

- HOPANOK OCYHIECTBICHHSI TEKYINEro, HPOMEXYTOYHOIO KOHTPOJISl, HTOrOBOM aTTeCTAIHH
oOyJaromuxcs,

- KOMILIEKC OpPraHH3allMOHHOM H Yy4eOHO-METONUYECKOH JIOKyMEHTAI[HH: JHYHLIE JeNa
obyuaromuxcsi, 0OIIEIKOIbHAsT BEIOMOCTD, XYPHAIBI y4eTa YCIIEBAEMOCTH H IOCEIAeMOCTH
(IS TPYTIIOBBIX M MHIMBHyJIbHBIX 3aHSITHIT), HHIUBUIYaIbHEIE IUIAHEI, IPOTOKOJIEI 3aceIaH i
KOMHCCHH 10 IIPOBEICHHUIO IIPOMEXYTOYHOH aTTECTALMH, IIPOTOKOJIBI 3aCEeJaHuii KOMHUCCHH I10
IIPOBEJICHUIO HTOTOBOM aTTECTAlluy U APyTHE.

1.2. Jlugnoe pmeno QopMHpyeTcsi W BefeTcs B YUpPEXKAEHHH HA OCHOBAHHH JIOKAIFHOIO
HOPMAaTHBHOIO aKTa, BKJIIOYAET CBEICHUS 00 YCIeBaeMOCTH OOYYalOIIerocs B TEUEHHE BCEro
Cpoka 00yueHHs: pe3ynbTaThl TEKyIIeH aTTecTaly (YeTBEPTHBIE OLIEHKH), OLEHKH MEPEBOIHBIX
3a4eTOB (9K3aMEHOB), HTOTOBHIC OITCHKH.

1.3. OOmemkonbHas BeIOMOCTh (DOpMHpYeETCS €XeroHo. B OOMIEMIKOJBHYIO BEIOMOCTH
BHOCSTCSI Pe3yJIbTaThl TEKYIIEH, IIPOMEXKYTOYHOMH, HTOTOBOM aTTeCTanuu (TEeKyIasi aTTeCTaAIUs —
YETBEPTHBIE M TOJMOBBIC OLICHKH, IPOMEKYTOYHAs aTTecTalds — 3a4eThl (IK3aMEHBI),
aKaJICMHYECKHE KOHIIEPTHI, IPOCMOTPHI, BHICTABKA M T.J., HTOTOBAsI ATTECTAIMs] — BBIIYCKHEIE
5K3aMEHBI) KaXIO0ro 00yJaromerocs: Y YpeskaeHus.

1.4. JKypHain ydera ycrneBaeMOCTH H IIOCEIaEMOCTH OTPAXKAET IIOCEIIAEMOCTh M PE3yIBTATEI
TEKYIICH, [POMEXYTOYHOH, HMTOrOBOM AaTTECTAHMH KaXKZOro OOYYalOLIErocs IO KaxIOMY




